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1. Se connecter

Se connecter en tant qu'utilisateur-trice sur le site www.fairtradetown.ch puis indiquer
I'adresse e-mail et le mot de passe. Si vous n‘avez pas encore de compte, créer un
compte en cliquant sur « S'inscrire / créer un compte » et suivre les instructions.
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Bienvenue Con nEXion

Vous mavez pas encore de compte? E-mail*

Créer un compte . o
kim.exemple@mail.ch

Mot de passe*

. P Votre mot de passe
Vous &tes une entreprise, une institution ou o le pass
vous gérez un magasin, un restaurant ou un
hétel?

Devenir partenaire
Anmelden

Mot de passe oublié ?
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2. Gestion du profil de la ville ou commune

Sélectionner la Fair Trade Town souhaitée sur la carte affichée en page d’accueil.

Par exemple : https:/www.fairtradetown.ch/fr/town/renens-vd/

Ou la Suisse est-elle la plus équitable ?

La carte offre une vue d'ensemble dee Fair Trade Towne déja actives et des villes et communes
engagées dans la démarche.

Flloe:

Processusencours  Fair Trade Town ’ I wechi . Q I

Apercu des Fair Trade Towns]

AC 24 villes etc la distinction Fair Trade Town:
Amviawll =+ Blilach -+ Frutigen - Renens (VD) =
Arleshaim - Burgdort -+ Gantve -+ Ukt -+
Basel = Caprlasca -+ Glarus Mord + Val-de-Ruz =
Beiliexcen -+ Carouge (GE) » Gossau (5G| + Wi {SG) =
Bermn - Deldmeont Koniz -~ Zwaiskveren =
Birstelden - Fribourg - Lugana -

Renens (VD)

Canton Waadt

2.1 Texte de présentation et image 20357 aances

Renens a obtenu la distinction Fair Trade Town

le 16 janvier 2020,

P 4 N Depuis [obtention de la distinction, la Ville
= Pour modifier le texte de présentation du 5 ey
‘commerce équitable et de la consommation
durable dans différents domaines.

profil et 'image de la ville ou commune,

Renens figure dans le top 10 romand du rating
. . . des communes 2023 de Solidar Suisse. La Ville
| M d f | f | slest particulidrement distingude avec ses
C I q u e r S u r « O I I e r e p ro I )>' pratiques d'achats et sa contribution en x

L. . matiére de coopération au développement. Modifier le profil
Partenaire de la Fédération Vaudoise de
=>» Saisir le texte et charger une image souSs ek oo o
effet chaque année une contribution financiére
Renens a obtenu la distinction Fair Trade Town le 16

« Choisir un fichier », puis appuyer sur i i 2020,

P Depuis de la distinction, la Ville poursuit
. > = \ son engagement en faveur du commerce équitable et M
« E n I'egIStI'er » Modifier le profil Apercu 2 ol st A N “

-
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2.2 Critéres

Pour le traitement de chaque critere, cliquer sur I'icone correspondante puis défiler vers
le bas. Pour accéder aux autres critéres, remonter ensuite a nouveau vers l'apercu et
cliquer sur l'icone correspondante.

Iy

—

Décision politique

Critere 1, Décision politique“ ﬁ

aois o v 2. Produits équitables au sein des services
. Décisi e v 1. Décision politique . oL
1. Décision politique @ . administratifs
Validé une fois la décision politique enregistrée
@ Information accessible au public s . . . " "
Validé une fois la décision politique enregistrée " Validé une f drimpEd il
sont enregistrés.
@ Information accessible au public atee @ lInformation secessible au public
n10.2018 B8
S 1. produit &
Deision politique Einragvan Admin Adrin
Donnerstag. T Oktober 2018
= 3 D beschiuss_renensvd _67ee37ashB712.pelf 2. produit v &
s i Einrag von Admin Admin
2 beschiuss_renensvd_67ee372sb8712.pdf 3. produit &
Einereg ven Admin Admin
Eintrag von Admin Admin

Ajouter un produit

Categorie de prodic”

nnnnnn

= Dans la premiere boite de dialogue, charger la

décision politique, puis appuyer sur « Valider ».

= Dans la seconde boite de dialogue, saisir les 3 produits équitables utilisés au sein
de l'administration communale, puis appuyer sur « Valider ».
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Critére 2 ,Groupe de travail“ h
=>» Pour inviter une personne a rejoindre le groupe ,
1. Membres du groupe de travail
de travail ou saisir un ou une membre sur le o e o

© Seulsles
(Fadresse o-mail nest pas publice)

profil, remplir les champs correspondants dans la

premiere boite de dialogue, puis appuyer sur Ntsr e merre

« Valider ».

i} Une demande automatique est alors = e :
envoyée par e-mail a la personne via l'adresse o

mail indiquée. Celle-ci pourra ensuite accepter
ou refuser l'invitation a participer au groupe de travail.

Les membres saisis apparaissent ensuite dans la section « Membres enregistrés » et
peuvent étre édités en cliquant sur le crayon orange qui apparait a coteé de leur nom.

B Tous les membres du groupe de travail disposent des droits pour gérer les critéres
« Durabilité et equité en action » et « Communication ». Pour traiter les autres criteres,
les droits d'admin sont nécessaires.

=>» Les droits d’admin peuvent étre accordés a une personne du groupe de travail par
une autre, déja au bénéfice de ce droit ou par demande a Swiss Fair Trade. Pour ce
faire, éditer le/la membre en cliquant sur le crayon orange a droite des données
saisies. Dans la fenétre qui s'ouvre, cocher la case « Autorisations » (accorder le
role d'admin a l'utilisateur-trice et terminer par « Valider ».

Membres enregistrés Editer un-e mem bre
Prenom * Mem*
Représentation des institutions -—— -
S— e ———————

Représencation de [4conomie L}
Accepté
Rele”

Représentation des institutions. v

| Annuler }
b S
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= Dans la seconde boite de dialogue, saisir le

2. Personne de contact

nom de la personne de contact, puis appuyer ,

. il s sl de modFer = prsonnede cotact st mimant
SuUr « \/a | |d er» Validé u perzunner‘e e
e s

B Seule l'adresse e-mail de la personne de S

contact est accessible au public. Les adresses =y

des autres membres ne sont pas divulguées. :
=> Dans la troisieme boite de dialogue, saisir la 2 Réunions régulres
fréquence des réunions du groupe de travail, .

anl.

Validé une fois que la fréquence des réunions est enregistrée

puis appuyer sur « Valider ».

Innarvate =

Critére 3 ,Partenaires locaux“ l ’

Le critere est validé lorsque le nombre de partenaires indiqué en haut de la section est
atteint (17 dans I'exemple - ce chiffre est calculé automatiquement en fonction de la

taille de la population de la ville ou commune).
1. Partenaires locaux

=» Pour ajouter un ou une partenaire, cliquer sur Z‘.’.'Jifli’:i‘:fm'i?::”f;iLi?,:“;:‘:;::;i::i":;‘;;
« Ajouter un-e partenaire » et remplir les R
champs dans la boite
de dialogue CIUI 27 partenaires enregistrés

Ajouter un-e partenaire .
saffiche :
Informations sur l'entreprise

Adresse”

= Informations sur I'entreprise (nhom, adresse, catégorie,
v contact, présentation, image/logo et site web)

BB Pour que les partenaires locaux figurent correctement
R sur la carte interactive, l'adresse doit étre reconnue par
4 Google. Il convient donc de toujours sélectionner l'adresse

suggérée par Google :

Image/logo de [entreprise

Teléchargerle fichier .1,

Adresse *

@rgasse'l, Billach, Schweid j ]
—

powered by Google|
~

Site web de lentreprise.

Detailhandel
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bl i =  Dans la section « produits » au minimum
3 produits doivent étre saisis en indiquant la
catégorie, la sous-catégorie, le produit et le

Produit*

Quel crisere permet de qualifier ce produic d' = equitable = 2*

critere permettant de qualifier le produit en
Saisir produit 2

question d’équitable.

Produit*

B Seule l'information saisie dans la case

S —— « Produit » sera accessible au public.

Saisir produit 3

Categorie de produit*

. Sivous souhaitez saisir plus de 3 produits, il
vous suffit de les énumeérer dans la section

Quelcriters permet de qualifier ce produic d' « equitable > 2+

- dédiée au 3eme produit dans la case « Produit ».
Pensez a insérer une virgule entre chaque
produit. Il vous est aussi possible de saisir une
formulation plus générique du type « divers
autres produits ».

Les entrées des partenaires locaux peuvent étre modifiées ou supprimées a tout
moment. Pour éditer les partenaires, il suffit de cliquer sur le crayon orange a coté de
l'entrée du partenaire.

Critére 4 ,Durabilité et équité en action“ a
T Ajouter une activité

=> Dans la boite de dialogue, remplir tous les B
champs requis et charger les images i::"""*"-‘*
souhaitées, puis appuyer sur « Valider ». ey
) max. 5images. |

=» Pour ajouter d’autres activités, cliquer sur le

signe en fin de page. o
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Critére 5 ,Communication ~ Ajouterune publcaion .
=» Dans la boite de dialogue, remplir tous les R

@ Informarion accessibic au putiic

champs requis et charger I’ image ou le logo

souhaité, puis appuyer sur « Valider ». (——--—

B 1l est possible d'insérer un lien ou de o

charger un PDF. Les deux ensemble ne fa—

fonctionnent pas. St )
=>» Pour ajouter d'autres activités, cliquer sur le P e

[rnp——

signe en fin de page. o S

Entrag van Adnn Admi

3. Inscription des partenaires locaux

Lorsque vous recevez un formulaire d'inscription diment rempli, vous pouvez
inscrire le partenaire vous-méme, conformément aux instructions du point
« Critére 3 - Partenaires locaux » dans la marche a suivre ci-dessus.

P e BB Une fois l'inscription du partenaire effectuée, un

R er——y

e " e-mail de confirmation est automatiquement envoyeé
Formulaire d'inseription
oo Dnmimninionieit g onotre équipe qui procédera a une vérification. En cas

Frapmans b roa s v, Wi colldastm v e e ik e ol e e
T e

T e de doute, nous prenons contact avec vous. Si tout est

ki s e it s o s e
om0 e d e s et

conforme, un paquet de bienvenue est directement

e, s Mg tins E-Mslds cannm s o sl
oo ot s . envoyé au nouveau partenaire.
s et
Mot s e
W i -
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