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Anleitung Fair Trade Town-Plattform

Leitfaden fur den Login-Bereich der Fair Trade Towns
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1 Bearbeitung Town-Profil

WO?

Loge dich als Benutzer auf der Website www.fairtradetown.ch ein und wahle auf der
Karte auf der Startseite eurer Fair Trade Town aus. Z.B.
https://www.fairtradetown.ch/town/buelach/
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TOWN
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TOWN
Los:
Herzlich Willkommen ogin
Sie haben noch keinen Account? M
e s
o

Sie sind ein Untermehmen, sine Institution oder
betreiben einen Laden, Restaurant / Café oder
Hote?

4444444444444444444

o “

Wo ist die Schweiz am fairsten?

Ein Blick auf die Karte zeigt, wo es bereits Fair Trade Towns gibt und wo sich Gemeinden/Stadte auf
den Weg zur Fair Trade Town gemacht haben.

Fileer:

AvfdemWes  FairTrade Town Gemeinde/Stadt sucher Q

Unsere Fair Trade Towns im Uberblick

Aktuell gibt es 24 ausgezeichnete Fair Trade Towns:
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1.1 Einleitungstext/Bild bearbeiten

=» Um den Einleitungstext eines Profils zu

bearbeiten: Biilach
Auf ,“Town-Profil bearbeiten klicken. o i

Als Bezirkshauptort und wirtschaftliches
Zentrum der Region Ziircher Unterland
setzt sich die Stadt Biilach fiir eine
nachhaltige Entwicklung ein. Sie ist
Energiestadt Gold und seit 2021 eine Fair
Trade Town. Die Gemeinde befindet sich
aktuell in der Phase der
Weiterentwicklung: Nach der
Auszeichnung zur Fair Trade Town fiihrt
die Gemeinde im Rahmen verschiedener

Handlungsfelder ihr Engagement fiir den
Fairen Handel und fiir nachhaltigen

Town-Profil -
orsch
bearbeiten e

Ce—

=» Text eingeben und unter ,,Datei auswahlen® Town bearbeiten

ein Bild hochladen -> ,Speichern® drlicken. Beschreibung:

Region Ziircher Unterland setzt sich die Stadt Bilach
flir eine nachhaltige Entwicklung ein. Sie ist
Energiestadt Gold und seit 2021 eine Fair Trade Town.
Die Gemeinde befindet sich aktuell in der Phase der o
Weiterentwicklung: Nach der Auszeichnung zur Fair

- >

RN

Profilbild: (wird im Format 1x1 angezeigt)

", Datei auswahlen Keine ausgewahlt

e (D

1.2 Bearbeitung der jeweiligen Kriterien / Eintrage erfassen

Kriterium ,,Politischer Beschluss* w

=>» Fir die Bearbeitung eines
Kriteriums auf das jeweilige
»lcon“ klicken und nach unten
scrolle.
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Wenn nach unten gescrollt wird, dann kommt man zu

den Eingabeformularen (blauen K&stchen): Wibhlen Sie ein weiteres
Produkt

=» Den politischen Beschluss hochladen und
weiter unten Fair Trade Produkte der
Gemeindeverwaltung erfassen.

Produktkategorie *

Produkt *

Wichtig: wenn erfasst, immer auf Bestatigen
drucken, dann erfolgt automatisches Speichern.

Wie ist das Produkt als 'Fair Trade' anerkannt? *

Bestitigen

Wenn alles erledigt, dann wieder hochscrollen zur Ubersicht und auf das nachste

v

»Kriterium“ (Icon) klicken.

I}

e
Kriterium ,,Arbeitsgruppe“ h

Mitglieder zur Arbeitsgruppe einladen: Felder ausflllen, Kategorie der Vertretung
auswahlen und Einladung abschicken.

Als ,,einfaches Mitglied“ kdnnen die Kriterien
»Aktionen® und Offentlichkeitsarbeit“
bearbeitet werden. Mdchte eine Person alle
Kriterien bearbeiten konnen, muss dieser EMail*
Person das ,,Admin-Recht” erteilt werden.

Dieses Recht kann euch eine Person aus der
gleichen Arbeitsgruppe erteilen, die bereits

dieses Admin-Recht von uns erhalten hat,

oder wir (Swiss Fair Trade) erteilen es euch.

Mitglied hinzufiigen

Vorname * Nachname *

Rolle *

Vertretung Politik v

Admin-Recht einem Arbeitsgruppenmitglied erteilen:

=>» Mitglied bearbeiten -> auf den Stift rechts klicken

Eingetragene Mitglieder

Mia Muster

Vertretung Zivilgesellschaft
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=» Hakchen setzten bei ,,Rechte” (Erteile
dem User Town-Admin Rechte) und mit Mitglied bearbeiten
»Bestatigen“ beenden. Vormame Nachmame

Rolle *

Vertretung Zivilgesellschaft v

Rechte
Erteilgdem User Town-Admin Rechre.

Kriterium ,,Lokale Partner:innen* ﬂ

Hinzufligen neuer lokaler Partner:innen:

= Auf ,weitere Partner hinzufiigen“ klicken 1 Lokale Partner:innen

i. Alle erforderlichen Felder ausflillen Erfille, wenn 17 lokale Partner:innen

mit drei Produkten eingetragen sind.

ii. Wichtig: Bei ,,Produkten® mussen
immer drei Produkte erfasst werden.
Diese Begriffe erscheine dann auch im w
offentlichen Profil.

iii. Haben sie mehr als drei Produkte?
Einfach unter ,,Produkt 3% bei
»Produkt“ alle weiteren Produkte erfassen (mit Komma abtrennen), oder
schreiben: ,,diverse weitere Produkte hinzufiigen.”

iv. Passt ein Produkt nicht in eine der vorgegebenen Kategorien, dann einfach
die Kategorie ,,andere Lebensmittel”“ anwahlen.

@ Wird als 8ffentlicher Eintrag und auf der

33 eingetragene
Partner

Produkt 3 Untemehmenswebsite

Bitte auswahlen ‘
-
Produktkategorie Frische Friichte

Niisse / Trockenfriichte / Snacks
Getranke

Schokolade / Kakaoprodukte
Molkereiprodukte

Bitte auswahlen v

Produkt*

zZ ange t, T-St ananen
Bitte auswahlen
Wie ist das Produkt als 'Fair Trade' anerkannt? *
Produkt *
Bitte auswahlen v
Wie ist das Produkt als 'Fair Trade’ anerkannt? *
:
V. Wenn sie die minimal erforderliche Anzahl an Partner eingetragen haben,

istihr Kriterium erfullt.
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Richtige Verortung der lokalen Partner:innen auch der Karte:

Damit die lokalen Partner:innen auf der interaktiven Karte korrekt verortet werden
konnen, muss die Adresse von Google erkannt werden. Es muss also immer die
vorgeschlagene Adresse von Google ausgewahlt werden. ZB.:

Adresse *

[ Untergasse 1, Biilach, Schweizl ]

@rgasse 1 Bilach, n@

Detailhandel

powered by Google|
AV

WICHTIG: Die Eintrage der lokalen Partner:innen kdnnen jederzeit bearbeitet oder
geloscht werden. Dafur einfach wieder den orangen Stift neben dem Eintrag des
Partners anwahlen.

Kriterium ,,Aktionen* o=

Datum

i Alle erforderlichen Felder ausfullen und Bilder
hochladen. oo v 7
ii. Es kdnnen nicht mehr als 5 Bilder “ifhm"?"ﬁ*:i:ﬁm“””
hochgeladen werden. o rmarmtms
iii. Mit ,,Bestatigen® wird Eintrag gespeichert.
iv. Weitere Aktion hinzufugen? Einfach auf das

orange + Zeichen klicken.

Fintrag von Martin Glaus

- ®

N
i BV

i. Alle erforderlichen Felder ausfullen und Bilder hochladen.
ii. Wichtig: Entweder Link einfligen oder PDF hochladen. Beides geht nicht.
iii. Mit ,,Bestatigen wird Eintrag gespeichert.

Kriterium ,,Offentlichkeitsarbeit*
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2. Anmeldung lokale(r) Partner:innen

Wenn Sie ein ausgefllltes Anmeldeformular P e FAIR ©®
o TRADE
bekommen, kdnnen sie die Partner:innen jeweils wie o
. . . . X Anmeldeformular
bei Kriterium ,lokale Partner:innen“ beschrieben, ek T Pt 4T o e
selbststandig eintragen. T e et
o wnd Fryern zum auflegen. ke
Wir erhaltene eine Bestatigungsmail fur den Eintrag
Unternehmensname Kontakt E-Mail Wird nicht verdfentlicht
und werden uns bei Unklarheiten melden oder sonst
Adresse Strasse, Nr., PLZ Stadt
gleich ein Welcome-Package an den/die neue:n [ ‘
. . Kategorie (Einfachnennung)
Partner:in verschicken. et 0 0 it a

Unternehmenswebseite URL

Unternehmensprisentation esd
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https://www.fairtradetown.ch/wp-content/uploads/250328_Anmeldeformular-lokale-Partner-PDF-Formular-DE.pdf

