FAIR &

TRADE
TOWN

Come organizzare una

ceremonia di riconoscimento

memorabile




La cerimonia di conferimento del titolo di Fair Trade Town ¢
un’occasione preziosa per mettere in luce I'impegno del comune verso
il commercio equo e per sensibilizzare la popolazione locale su questi
temi. Si tratta anche di una potente opportunita per ottenere visibilita
mediatica, mobilitare i cittadini e creare sinergie tra le persone coinvolte.

Oltre al riconoscimento ufficiale, la cerimonia celebra un successo
collettivo: un progetto sostenuto dal comune, dalle attivita commerciali,
dalle associazioni, dalle scuole e dalle persone residenti. E il momento
ideale per ringraziare pubblicamente tutte le persone impegnate,
senza le quali 'ottenimento del titolo non sarebbe stato possibile.

Questo vademecum offre consigli pratici, idee di attivita e
raccomandazioni collaudate per organizzare una cerimonia accogliente,
stimolante e capace di creare coesione.

Per garantire un’organizzazione fluida e armoniosa della cerimonia di
riconoscimento Fair Trade Town, & fondamentale definire chiaramente le
responsabilita tra i membri/e del gruppo di lavoro. Un coordinamento
efficace si basa su ruoli ben definiti:

Coordinamento generale: una persona di riferimento principale,
responsabile della supervisione complessiva e unico interlocutore
ufficiale.

Collegamento con il comune: un/una rappresentante delle
autorita comunali per facilitare il dialogo con i diversi servizi.
Comunicazione & relazioni con i media: una persona incaricata
dei contatti stampa e delle comunicazioni, in stretta
collaborazione con l'ufficio comunicazione del comune.
Immagine visiva: un fotografo o una fotografa professionista per
documentare I'evento con immagini di alta qualita.

Parallelamente, il gruppo di lavoro locale, insieme al comune, € invitato
a progettare una cerimonia che rifletta le caratteristiche specifiche e
I'impegno per il commercio equo. L'evento puo essere organizzato in
modo autonomo oppure integrato in una manifestazione gia esistente
(es. festa di paese, fiera locale o settimana tematica).

Collegare la cerimonia a ricorrenze nazionali o internazionali come la
Giornata mondiale del commercio equo, ne aumenta la visibilita e
I'impatto.



Il budget per la cerimonia dipende dal tipo di evento scelto. Anche con Fair Trade Town supporta gratuitamente ['organizzazione della
risorse limitate & possibile realizzare un evento coerente, caloroso e cerimonia, offrendo:

significativo. Materiale di comunicazione: volantini, adesivi per vetrine, loghi,
espositori, poster, striscioni, ecc.

. . . . . . .. Titolo ufficiale incorniciato: consegna di uno o piu titoli a
Location: scegliere uno spazio accogliente e simbolico (sala civica, o . i . .
. e gL . . richiesta, in rappresentanza del riconoscimento Fair Trade Town.
piazza, luogo significativo). Prenotare il luogo appena definita la

data.

Inviti: invitare rappresentanti politici, culturali, sportivi ed

Copertura dei costi di rappresentanza: Swiss Fair Trade copre
spese di viaggio e alloggio per la persona incaricata di consegnare

C . .. . la premiazione.
economici, insieme ad attori e attrici del commercio equo.

. .. . .. Supporto logistico all’evento: assistenza nella pianificazione, nel
Informazione e comunicazione: diffondere la notizia tra la

. . . catering, nell’organizzazione dei discorsi e nella gestione della
popolazione tramite sito web del comune, bollettino comunale,

. . . logistica.
social media, comunicati stampa, ecc.

.. .. . . R . Sponsorizzazione di prodotti del commercio equo: fornita da
Aperitivo e decorazioni: offrire prodotti del Sud (caffe, te, succhi, P P q

fiori, noci, frutta fresca) del commercio equo, idealmente uniti a membri/e di Swiss Fair Trade per arricchire ['evento.
prodotti locali biologici.

Spazio espositivo: allestire stand o tavoli per promuovere
materiali informativi, le attivita di Swiss Fair Trade, e presentare o
far degustare i prodotti equi.

Media e stampa: inviare un invito ai media circa una settimana pianificazione alla realizzazione della cerimonia.

prima, in coordinamento con Swiss Fair Trade.

Swiss Fair Trade vi accompagna con piacere in ogni fase, dalla

Programma: includere esibizioni (ad esempio coro scolastico),

. . . . " . Fair Trade Town - c/o Swiss Fair Trade, Missionsstrasse 21, 4055 Basilea
brunch equo, concerti o visite guidate ai negozi locali coinvolti.

+4161260 2160 | info@fairtradetown.ch | www.fairtradetown.ch



http://www.fairtradetown.ch/

Programma a titolo indicativo che pud essere adattato in base alle

specificita locali.

1:00 - Saluto di benvenuto* Presentazione a cura di una personalita

11:05 locale o del referente del gruppo di lavoro

11:05 - Discorso del comune* Rappresentante ufficiale del comune

1n:15

1:15 - Intermezzo musicale Coro scolastico, gruppo locale o musica

1:20 proveniente da un paese produttore

11:20 - Impegno locale a favore | Gruppo di lavoro, rappresentante di

1:25 di Fair Trade Town™ un'attivita commerciale o di una struttura
impegnata

1:25 - Intervento: il commercio Rappresentante di Swiss Fair Trade o

11:30 equo nel suo contesto ospite da un paese produttore

1:30 - Intermezzo musicale Coro scolastico, gruppo locale o musica

11:35 proveniente da un paese produttore

11:35 - Messaggio di Partner o sponsor di Fair Trade Town, o

1:40 congratulazioni*® personalita invitata

1:40 - Laudatio* Presidenza di Swiss Fair Trade

11:50

11:50 - Consegna ufficiale del Presidenza di Swiss Fair Trade, comune,

11:55 riconoscimento e foto* | gruppo dilavoro

11:55 - Intermezzo musicale Coro scolastico, gruppo locale o musica

12:00 proveniente da un paese produttore

12:00 - Saluti finali e Rappresentanti del comune e del gruppo di

12:05 ringraziamenti* lavoro

12:05 - Foto di gruppo finale* Tutte le persone coinvolte

12:10

12:10 - Aperitivo / momento Aperto a tutti

fino a fine | conviviale

*Elementi essenziali da inserire nel programma

Per animare e valorizzare la cerimonia di conferimento del
riconoscimento, si possono prevedere diverse attivita complementari.
Queste permettono di sensibilizzare la popolazione, creare legami e dare
un carattere festoso e partecipativo all’evento.

Consegna simbolica di una targa « Fair Trade Town - Comune
di X » - la targa ufficiale puo essere ordinata a spese del
comune.

Tavola rotonda o conferenza tematica sugli aspetti del
commercio equo, con la partecipazione di personalita impegnate.
Mercato equo, biologico e locale per mettere in luce i produttori
della regione e le iniziative sostenibili.

Colazione, brunch o picnic equo, un momento conviviale
dedicato ai prodotti del commercio equo.

Proiezione di un documentario seguita, se possibile, da un
confronto o dibattito con il pubblico sui temi trattati.

Spettacolo o rappresentazione teatrale che affronta temi come
giustizia sociale, diritti umani o etica commerciale.

Sfilata di moda equa in un’atmosfera festosa, per valorizzare i
tessuti etici e sensibilizzare al consumo responsabile.
Passeggiata o giro in bici alla scoperta dei negozi e delle strutture
impegnate nel comune.

Animazione solidale o gioco partecipativo, ad esempio: tiri di
rigore equi, seguiti dalla consegna di palloni del commercio equo
a club sportivi, scuole o associazioni locali.

Testimonianza di un/una rappresentante di un Paese
produttore per offrire uno sguardo diretto sull'impatto del
commercio equo e stimolare il dialogo con il pubblico.



Per favorire una buona partecipazione, si consiglia di inviare gli inviti circa
quattro settimane prima della cerimonia, a nome della presidenza o del
Consiglio comunale, ai membri/e del gruppo di lavoro e ai seguenti
destinatari:

Membri/e dell’esecutivo comunale €, se del caso, del legislativo
Rappresentanti degli altri comuni Fair Trade Town
Rappresentanti dei comuni vicini

Rappresentanti delle autorita cantonali (esecutivo e legislativo)

Imprese locali impegnate nel progetto Fair Trade Town
Associazioni, organizzazioni economiche e commerciali di settore
Responsabili del marketing territoriale, ufficio turistico, ecc.
Partner e sponsor del programma

Rappresentanti di associazioni, istituzioni e parrocchie locali, in
particolare quelle coinvolte nel progetto

Personalita del mondo culturale, sportivo o mediatico
Rappresentati del commercio equo e delle Botteghe del mondo
Organizzazioni membri di Swiss Fair Trade e loro sedi regionali
Attori impegnati in altri comuni Fair Trade Town

Rappresentanti di comuni vicini interessati al progetto

Si raccomanda di indicare una scadenza per l'iscrizione, idealmente una
settimana prima della cerimonia, e, se possibile, allegare il programma
provvisorio dell’evento.

| media svolgono un ruolo essenziale nella diffusione e nella
valorizzazione della cerimonia presso il grande pubblico.

Inviare un invito alla stampa circa una settimana prima, tramite 'ufficio
comunicazione comunale, in coordinamento con Swiss Fair Trade.

Un contatto personalizzato con giornalisti/e selezionati puo
aumentare notevolmente I'impatto mediatico.

Prepare un dossier stampa per i media presenti, che includa:
Communicato ufficiale
Presentatione degli attori coinvolti
Percorso del comune verso il riconoscimento Fair Trade Town
Volantino del programma
Eventuali foto di azioni concrete

Diffondere un comunicato accompagnato da foto (idealmente
professionali), lo stesso giorno o al massimo il giorno successivo.

Pubblicare un annuncio sul bollettino comunale, sulla stampa locale o sui
siti web dei partner circa una o due settimane prima. Se I'evento &
aperto al pubblico, aggiungere un invito chiaro.

Swiss Fair Trade vi accompagna volentieri in questo percorso e mette a
disposizione vari materiali di comunicazione (volantini, brochure, loghi,
ecc.) per valorizzare al meglio la cerimonia.



In un’ottica di comunicazione e valorizzazione, € utile anticipare lo
scatto della foto ufficiale e curarne la messa in scena. Oltre alla foto
scattata durante la consegna del riconoscimento, si consiglia di
pianificare una foto di gruppo che riunisca tutte le parti coinvolte.

Durante la cerimonia, gli interventi del presidente o della presidente del
comune, della persona referente del gruppo di lavoro e del
rappresentante o della rappresentante di Swiss Fair Trade sono
fondamentali.

Questi discorsi dovrebbero essere idealmente coordinati per
trasmettere i seguenti messaggi chiave:

L'ottenimento del riconoscimento Fair Trade Town

L'impegno collettivo e la varieta degli attori coinvolti

Le iniziative locali a favore del commercio equo

La campagna Fair Trade Town come movimento internazionale
Gli obiettivi del commercio equo: giustizia sociale, riduzione
della poverta, sviluppo sostenibile

E essenziale ringraziare le persone e le strutture che hanno contribuito a
questo successo. E quindi importante concordare in anticipo la
ripartizione dei ringraziamenti tra gli intervenuti.

[l gruppo di lavoro puo inoltre prevedere un gesto simbolico, ad
esempio offrire una palla da calcio equa firmata dai partecipanti a una
persona particolarmente impegnata o al Consiglio comunale.

Esprimere gratitudine & fondamentale dopo la cerimonia, soprattutto
verso le personalita che hanno supportato I'evento o il processo di
riconoscimento. Una lettera di ringraziamento personalizzata puo
inoltre favorire future collaborazioni.

Ogni comune dispone di un profilo su www.fairtradetown.ch, dove puo

condividere i momenti salienti della cerimonia e altre iniziative locali. E

inoltre consigliato pubblicare un resoconto sul sito web comunale e su
quelli dei partner coinvolti.

E utile raccogliere gli articoli pubblicati dai media per documentare la
visibilita pubblica dell'impegno del comune a favore del commercio
equo.

Swiss Fair Trade accoglie volentieri le foto della cerimonia e di altri
eventi legati a Fair Trade Town, per eventuali pubblicazioni sul proprio
sito o sui social media (Facebook, Instagram). Si prega di inviare le
immagini accompagnate dalle informazioni necessarie riguardanti i diritti
d’'immagine (crediti fotografici, autorizzazioni alla diffusione, ecc.).


http://www.fairtradetown.ch/

Per garantire un’organizzazione fluida e di successo della cerimonia di conferimento del titolo Fair Trade Town, questo elenco riepiloga le principali tappe
da anticipare, le scadenze indicative, i responsabili € il monitoraggio dello stato di avanzamento.

Coordinamento della data con la presidenza comunale e Swiss Fair Circa 4-6 settimane prima Gruppo di lavoro
Trade
Conferma della disponibilita della presidenza comunale Circa 4-6 settimane prima Comune
Compilazione e invio del modulo di iscrizione + documento di Circa 4-6 settimane prima Gruppo di lavoro
validazione a Swiss Fair Trade
Prenotazione della sede per la cerimonia Circa 4-6 settimane prima Comune
Elaborazione della lista degli invitati (personalita, partner, media, Circa 4-6 settimane prima Gruppo di lavoro
ecc.)
Definizione del programma (interventi, animazioni, logistica) Circa 3-5 settimane prima Gruppo di lavoro
Invio degli inviti ufficiali Circa 3-5 settimane prima Comune
Mobilitazione dei partner locali e degli intervenuti Circa 3-5 settimane prima Gruppo di lavoro
Organizzazione dell’aperitivo (prodotti equi e locali) Circa 3-5 settimane prima Comune
Prenotazione di un/a fotografo/a professionista Circa 3-5 settimane prima Comune
Annuncio dell’evento sui siti web dei partner e del comune Circa 1-2 settimane prima Gruppo di lavoro
Invio dell'invito ai media regionali Circa 1 settimana prima Comune
Pubblicazione nel bollettino comunale o giornale locale Circa 1 settimana prima Comune
Sollecito personalizzato ai giornalisti invitati Circa 2-3 giorni prima Comune
Preparazione logistica in loco (arredi, decorazioni, segnaletica) Giorno dell‘evento Comune
Invio del comunicato stampa post-evento con foto Il giorno stesso o entro il giorno dopo Comune
Follow-up post-evento (ringraziamenti, rassegna stampa, 1-3 settimane dopo Gruppo di lavoro
pubblicazione online)
Prosecuzione delle azioni di sensibilizzazione sul commercio equo Continuativa dopo la ceremonia Gruppo di lavoro
/ Comune




Per qualsiasi domanda o informazione
aggiuntiva, non esitate a contattarci.

Vi ringraziamo sinceramente per il vostro

impegno e non vediamo l'ora di celebrare
presto il conferimento del titolo di Fair
Trade Town al vostro comune!

Fair Trade Town
c/o Swiss Fair Trade
Missionsstrasse 21
CH-4055 Basilea

+41 61260 21 60

info@fairtradetown.ch
www.fairtradetown.ch



